UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC - PAO TAO Doc lap - Ty do — Hanh phic

S6: 4426 /SGD&DT-TCCB Hung Yén, ngaydS thdang 8 nam 2014

Kinh gui: Thi trwéng cac don vi true thude Sé.

Ngay 21/8/2014, S Giao duc va Pao tao nhan duoc Cong vin s6 130/GM-
UBND ky ngay 20/8/2014 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc thuc hién Quyet dinh
s6 813/Qb-BNV ngay 11/8/2014 ctia B¢ truong Bo Noi vu va Ké hoach sb
435/KH-DKT ngay 12/8/2014 ctia Poan kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua
phap luat vé tiéu chuan ngach céng chic déi véi lanh dao cua UBND tinh Hung
Yeén.

pé tao diéu kién thuén loi cho Poan kiém tra lam viéc, S& Gido duc va bao
tao yéu cau cdo ddng chi Hiéu trudng, Gidm dde cc don vi truc thudc S& lam tdt
cac viéc sau:

- Kién toan hd so can bd ca nhan ctia minh: Theo Muc luc tai liéu dinh kéem
Coéng van nay;

- Véi céc dong chi da duoc Bd nhiém ngach Gido vién trung hoc cao cép
ngoai cac Ho so can bo theo quy dinh con can co:

+ Quyét dinh bd nhiém vao ngach hién gitr;

+ Ban khai ly lich khoa hoc va qua trinh cong tac;

+ Ban sao hop 1€ cac vin bang, ching chi theo yéu cau v& trinh do;

+ Béan sao hop 1€ cac sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc;

+ Bén sao hop 1é céc quyét dinh luong hién huong.

Ho so sau khi kién toan cac déng chi nop truc tiép vé phong T6 chic Céan
bo -S¢ GD&PT Hung Yén.

Thoi gian nop: Trude 17h ngay 26/8/2014.

bé dap ing dugc tién do cong viéc, yéu cau céc dong chi lanh dao thuge
déi tugng trén khan truong kién toan hd so cia ca nhan minh va nop vé phong Té
chirc Cén bo S¢ theo ding thoi gian quy dinh. Moi thic méc xin lién hé: Phong
T6 chitc Can by S& Gido duc va Pao tao- DT: 03213 864 354 dé duoc giai dap./. ¢

*Noi nhan:
- Nhu kinh gui;
- LuuVP, TCCB.




MUC LUC TAI LIEU
Ho va tén can bo cong chiic:
Don vi cong tac:

STT Tén tai liéu Ghi chud
1 | Ly lich cén bg, céng chiic
2 | So yéu 1y lich can bd, cong chiic
3 | Bd sung ly lich cén b, cong chitc
4 | Tiéu sl tém tat
5 | Ban sao gidy khai sinh, gifly chitng nhén sitc khoé,

cac van ban c6 lién quan dén nhan than cén bo, cic
loai gidy t& c6 lién quan dén trinh do dao tao cta can
bo, cong chiic nhu bang diém, van bing, ching chi vé
chuyén mén,ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc, b6i
dudng nghiép vu...

6 | Cic quyét dinh vé tuyén dung, bé nhiém, diéu dong,
biét phdi, luan chuyén, nang ngach, nang luong, khen
thudng, ky lut,... cua can bo cong chiic.

7 | Céc ban tu kiém diém, nhan xét danh gid can bo,
cong chic theo dinh ky hoac theo yéu cau cua co
quan , t6 chiic , don vi c¢6 thdm quyén.

8 | Cdc ban nhéan xét danh gid cia co quan, t6 chic, don
vi c6 thim quyén d6i véi cén bo cong chitc ( hang
nam, khi hét nhiém ky bau cir hoac b nhiém, thuyén
chuyén, khen thudng , ky luat hodc sau cdc dgt cong
tac hoc tap... ).

9 | Ban ké khai tai san theo quy dinh cta phap luat.

10 | Pon thu kém theo cic van ban xdc minh, thim tra,..

11 | Nhitng van ban khac c6 lién quan truc ti€p dén qua
trinh cong tdc va quan hé xa hoi ciia can by, cong
chtc.

12 | Tai liéu c6 lién quan dén viéc bé nhiém

13 | Céc tai lieu khac

14 | Téng hop céc van dé vé tai liéu ( thira, thi€u, sai ding

)

Ngwaoi ngp ky:




