
 UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

     Số:            /SGD&ĐT-VP             Hưng Yên, ngày  20  tháng 8  năm 2018 
 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 4 THÁNG 8 NĂM 2018 
 

I  Đánh giá chung công tác tuần 3 tháng 8 

Các phòng, ban hoàn thành chương trình công tác tuần đã đề ra, với các công việc 

chính đã hoàn thành: 

- Dự HN tổng kết  20 năm công tác xây dựng trường tiểu học đạt CQG; 

- Dự HN triển khai nhiệm vụ năm học 2018-2019; 

- Báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo về thông tin nhà vệ sinh của các cơ sở giáo dục; 

- Báo cáo tình hình thực hiện Chương trình nước sạch và vệ sinh môi trường nông 

thôn; 

- Hướng dẫn xây dựng và triển khai kế hoạch xét, công nhận xã đạt chuẩn nông thôn 

mới giai đoạn 2018-2020; 

- Tiếp tục phối hợp triển khai kế hoạch trao tặng mũ bảo hiểm cho học sinh lớp 1 tại 

các trường tiểu học; 

- Tổ chức tập huấn về giáo dục đạo đức lối sống cho cán bộ giáo viên; 

- Thu hồ sơ đề nghị công nhận sáng kiến cấp tỉnh; 

- Hướng dẫn tuyên truyền phổ biến các Luật, NQ được thông qua tại kỳ họp thứ 5 

Quốc hội khóa XIV trên địa bàn tỉnh Hưng Yên; 

- Hướng dẫn thực hiện thông tư số 03/2018/TT-BTP quy định bộ tiêu chí đánh giá hiệu 

quả công tác phổ biến, giáo duc pháp luật; 

- Hướng dẫn công tác y tế trường học năm học 2018-2019. 

 

II. Chương trình công tác tuần 4 tháng 8 năm 2018 

 

1. Công tác Giáo dục Mầm non   

Thứ 
Ngày, 

tháng 
Nội dung công việc Làm việc tại 

Người thực 

hiện 

2 20/8 
Tập huấn hè 2018 KS Hoàng Hiệp  

Phòng GDMN 

3 21/8 
Tập huấn hè 2018 KS Hoàng Hiệp  

Phòng GDMN 

4 22/8 
Tập huấn hè 2018 KS Hoàng Hiệp  

Phòng GDMN 

5 23/8 
Tập huấn hè 2018 KS Hoàng Hiệp  

Phòng GDMN 

6 24/8 
Tập huấn hè 2018 Ks Hoàng Hiệp  

Phòng GDMN 

 

2. Công tác Giáo dục Tiểu học 

Thứ 
Ngày,  

tháng 
Nội dung công việc Làm việc tại 

Người thực 

hiện 



2 20/8 - Làm việc tại cơ quan 
 

Phòng GDTH 

 

Toàn phòng 

3 21/8 

- Làm việc tại cơ quan 

- Dự HN tổng kết tại các huyện. 

 

Phòng GDTH 

Phù Cừ,TL 

đ/c Thúy 

đ/c Bình, 

Quý 

4 22/8 

- Làm việc tại cơ quan 

- Dự HN tổng kết tại các huyện. 

 

 

Ân Thi, Yên 

Mỹ, Văn Lâm 

đ/c Thúy 

đ/c Bình, 

Quý, Vân 

5 23/8 
- Làm việc tại cơ quan 

- Dự thảo hướng dẫn nhiệm vụ năm học 

 

Phòng GDTH 

 

Toàn phòng  

6 24/8 
- Làm việc tại cơ quan 

- Dự thảo hướng dẫn nhiệm vụ năm học 

Phòng GDTH Toàn phòng 

 

3. Công tác Giáo dục Trung học 

Thứ  Ngày,

tháng  

Nội dung công việc  Làm việc tại  Người thực 

hiện 

2 

20/8 

đến 

26/8/

2018  

 

- Làm việc tại cơ quan - Sở GDĐT - Cả phòng 

3 - Kiểm tra TT GDNN-GDTX Phù Cừ về dạy 

nghề phổ thông 

- Phù Cừ - Đ/c Đạt, 

Đức, Dũng 

4 - Kiểm tra điều kiện công nhận trường đạt 

CQG. 

- THPT Phạm 

Ngũ Lão 

- Phòng 

GDTrH 

5 - Triển khai nhiệm vụ GDTrH 

- Tập huấn CBQL cấp THCS về chương trình 

giáo dục phổ thông tổng thể. 

- Tại Sở 

GDĐT 

- KS Hưng 

Thái 

- Phòng 

GDTrH 

 

6 - Tập huấn CBQL cấp THCS về chương trình 

giáo dục phổ thông tổng thể. 

- Tập huấn Tổ trưởng chuyên môn cấp THPT. 

- KS Hưng 

Thái 

- Phòng 

GDTrH 

7 - Tập huấn Tổ trưởng chuyên môn cấp THPT. 

- Tập huấn GVCC cấp THPT về kiểm tra đánh 

giá kết quả dạy học môn Ngữ văn. 

- KS Hưng 

Thái 

 

 

- KS Thái 

Bình 

- Phòng 

GDTrH 

CN -Tập huấn Tổ trưởng chuyên môn cấp THPT. 

- Tập huấn GVCC cấp THPT về kiểm tra đánh 

giá kết quả dạy học môn Ngữ văn. 

- KS Hưng 

Thái 

 

 

- KS Thái 

Bình 

- Phòng 

GDTrH 

     

 

 

 

4. Công tác Thanh tra 

Thứ 
Ngày, 

tháng 
Nội dung công việc 

Làm việc 

tại 

 

Người thực 

hiện  



2 20/8 

- Nghiên cứu các văn bản về thanh tra, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo ... 

- Trực tiếp công dân. 

 

 

Sở GDĐT 

 

- Ông Khải 

- Ông Ngọc 

- Bà Hiền 

3 21/8 

- Nghiên cứu các văn bản về thanh tra, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo ... 

- Trực tiếp công dân. 

 

Sở GDĐT 

- Ông Khải 

- Ông Ngọc 

- Bà Hiền 

4 22/8 

- Nghiên cứu các văn bản về thanh tra, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo ... 

- Trực tiếp công dân. 

 

Sở GDĐT 

 - Ông Khải 

 - Ông Ngọc 

- Bà Hiền 

5 23/8 

- Nghiên cứu các văn bản về thanh tra, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo ... 

- Trực tiếp công dân. 

Sở GDĐT 

- Ông Khải 

- Ông Ngọc 

- Bà Hiền 

6 24/8 

- Nghiên cứu các văn bản về thanh tra, giải 

quyết khiếu nại, tố cáo ... 

- Trực tiếp công dân. 

Sở GDĐT 

- Ông Khải 

- Ông Ngọc 

- Bà Hiền 

 

 5. Công tác KT&KĐCLGD    

                                        

6. Công tác Tổ chức cán bộ 

Từ 20-26/8 

Tiếp tục triển khai công tác bồi dưỡng 

thường xuyên cho CBQL, giáo viên mầm 

non, tiểu học, THCS năm học 2017-

2018. 

Theo Kế 

hoạch 

 

Làm việc tại cơ quan; giải quyết chế độ 

chính sách cho CB, CC, viên chức. 
Các ngày 

trong tuần 
Phòng TCCB 

 

7. Công tác Chính trị, tư tưởng 

Thứ 
Ngày, 

tháng 
Nội dung công việc 

Làm việc 

tại 

Người thực 

hiện 

2 

 

 

 

 

20/8 

Nghiên cứu văn bản, chỉ đạo các công việc của 

phòng  

Cơ quan sở 

 
Đ/c Duy 

- Chuẩn bị nội dung tham luận HN Tỉnh ủy lần 

thứ 19  

Cơ quan sở 

 
Đ/c Ánh 

Hướng dẫn tăng cường công tác đảm bảo an toàn 

trường học năm học 2018-2019 
Cơ quan sở Đ/c Tuyến 

Tiếp tục dự thảo báo cáo 10 năm thực hiện Luật 

phòng chống bạo lực gia đình 
Cơ quan sở Đ/c Dung 

3 21/8 

Nghiên cứu văn bản, chỉ đạo các công việc của 

phòng. 
Cơ quan sở Đ/c Duy 

- Hướng dẫn công tác tuyên truyền, giáo dục 

pháp luật về ATGT đầu năm học 2018-2019 cho 

học sinh 

Cơ quan sở Đ/c Ánh 

Hướng dẫn tăng cường công tác đảm bảo an toàn 

trường học năm học 2018-2019 
Cơ quan sở Đ/c Tuyến 

Tiếp tục dự thảo báo cáo 10 năm thực hiện Luật 

phòng chống bạo lực gia đình  
Cơ quan sở Đ/c Dung 



4 22/8 

-  Dự tổng kết năm học  
Huyện Văn 

Lâm 
Đ/c Duy 

- Dự tổng kết năm học  
Huyện Yên 

Mỹ 
Đ/c Ánh 

Hướng dẫn tăng cường công tác đảm bảo an toàn 

trường học năm học 2018-2019 
Cơ quan sở Đ/c Tuyến 

Tiếp tục dự thảo báo cáo 10 năm thực hiện Luật 

phòng chống bạo lực gia đình 
Cơ quan sở Đ/c Dung 

5 23/8 

Nghiên cứu văn bản, chỉ đạo các công việc của 

phòng  

Cơ quan 

Sở 
Đ/c Duy 

- Hướng dẫn công tác tuyên truyền, giáo dục 

pháp luật về ATGT đầu năm học 2018-2019 cho 

học sinh 

Cơ quan sở 

Đ/c Ánh 

Tiếp tục hướng dẫn thực hiện XHH công tác phổ 

biến, giáo duc pháp luật trong nhà trường trên địa 

bàn tỉnh HY 

Cơ quan sở 

Đ/c Tuyến 

- Tiếp tục hoàn thiện báo cáo BGD về tình hình 

thực hiện Quyết định số 13/2013/QĐ-TTg về 

chính sách đối với cán bộ Đoàn, Hội trong các 

trường học 

Cơ quan sở Đ/c Dung 

  6 24/8 

- Nghiên cứu văn bản, chỉ đạo các công việc của 

phòng  

Cơ quan 

Sở 
Đ/c Duy 

- Tiếp tục phối hợp triển khai kế hoạch trao tặng 

mũ bảo hiểm cho học sinh lớp 1 tại các trường 

tiểu học. 

 

Cơ quan sở 

Đ/c Ánh 

Tiếp tục hướng dẫn thực hiện XHH công tác phổ 

biến, giáo duc pháp luật trong nhà trường trên địa 

bàn tỉnh HY 

Cơ quan sở Đ/c Tuyến 

- Tiếp tục hoàn thiện báo cáo BGD về tình hình 

thực hiện Quyết định số 13/2013/QĐ-TTg về 

chính sách đối với cán bộ Đoàn, Hội trong các 

trường học. 

Cơ quan 

Sở 
Đ/c Dung 

 

8. Công tác Giáo dục Chuyên nghiệp – GDTX   

từ 20 đến 

24/8 

- Duyệt tuyển sinh lớp 10 chương trình 

GDTX cấp THPT năm học 2018-2019. 

- Tổng hợp báo cáo kết quả học sinh trúng 

tuyển Đại học năm 2018. 

- Trả giấy báo trúng tuyển cho thí sinh 

Cả tuần 

 

Phòng GDCN -  

GDTX và các 

TTGDNN-GDTX 

huyện/thành phố, 

các trường có dạy 

chương trình GDTX 

bậc THPT 

 

9. Công tác KH-TC 

TT 
Ngày, 

tháng 
Nội dung công việc 

Làm việc 

tại 

Người thực 

hiện 

Thứ 

hai 
20/8 Điều hành văn bản của phòng 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Thuật 



Tham gia ý kiến dự thảo báo cáo sơ kết thực 

hiện Đề án khu Đại học Phố Hiến. 

 

 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Nhuấn, 

Hương 

Thứ 

ba 
21/8 

Điều hành văn bản của phòng 
Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Thuật 

Triển khai thực hiện Nghị quyết số 

144/2018/NQ-HĐND, ngày 14/8/2018 

 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Nhuấn, 

Hương, 

Hiền  

 
  

Thứ 

tư 
22/8 

Điều hành văn bản của phòng 
Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Thuật 

Triển khai thực hiện Nghị quyết số 

144/2018/NQ-HĐND, ngày 14/8/2018 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/ Nhuấn, 

Hương, 

Hiền 

Thứ 

năm 
23/8 

Điều hành văn bản của phòng 
Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Thuật 

Tham gia ý kiến dự thảo báo cáo sơ kết thực 

hiện Đề án khu Đại học Phố Hiến. 

 

 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/ Nhuấn, 

Hương, 

Hiền 

Thứ 

sau 
24/8 

Điều hành văn bản của phòng 
Văn phòng 

Sở 

 

Đ/c Thuật 

Tham gia ý kiến vào dự thảo Dự án đầu tư xây 

dựng khu nhà ở Hưng Đại Phát.   

 

 

Văn phòng 

Sở 

 

Đ/ Nhuấn, 

Hương, 

Hiền 

 

10. Công tác Tổng hợp – TĐKT 

Thứ Ngày Nội dung công việc 
Làm việc 

tại 

Người thực 

hiện 

2 20/8 

Chuẩn bị tham luận tại HN BCH Đảng bộ tỉnh VP Sở ĐC Chất 

Thực hiện công việc tổ hồ sơ chọn đội tuyển dự 

thi HSG quốc gia năm 2019 
VP Sở 

đ/c Dũng 

ĐC Hà 

3 21/8 

Dự HN tổng kết năm học tại huyện Phù Cừ, Tiên 

Lữ 
VP Sở ĐC Chất 

Báo cáo thống kê thiết bị, máy móc bị trục trặc, 

không sử dụng được tại Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả hiện đại (gửi Sở Nội vụ) 

VP Sở đ/c Dũng 

4 22/8 

Hoàn thiện hồ sơ quyết toán khen thưởng VP Sở 
đ/c Chất 

 

Thực hiện công việc tổ hồ sơ chọn đội tuyển dự 

thi HSG quốc gia năm 2019 
VP Sở 

đ/c Dũng 

 



5 23/8 
Thực hiện công việc tổ hồ sơ chọn đội tuyển 

dự thi HSG quốc gia năm 2019 
VP Sở 

đ/c Dũng 

 

 

6 24/8 
Góp ý với Sở Thông tin truyền thông về Dự thảo 

Kế hoạch CNTT năm 2019 
VP Sở 

 

đ/c Dũng 

 

 

     

Trân trọng báo cáo!  

 

 


