UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phiic
Sb: 2784/QDB-UBND Hung Yén, ngay 01 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nuéc
nganh Giao duc va Pao tao tinh Hung Yén

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HUNG YEN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Bdo vé bi mdt nha nuoc ngay 15/11/2018;

Can cit Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh cia Ludt Bdo vé bi mdt nha nuée;

Can cit Quyét dinh sé 809/0P-TTg ngay 10/6/2020 ciia Thii tudng chinh phii
vé viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nude thudc linh viee Gido duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh s6 59/2016/0D-TTg ngay 31/12/2016 ciia Thi tuéng
Chinh phi ban hanh Danh muc bi mdt nha nuéc do 16i mdt trong nganh Giao duc
va Pao tao,

Can cit Théng tw s6 11/2017/TT-BCA ngay 23/3/2017 ciia B6 Céng an quy
dinh Danh muc bi mdt nha nudc do mdat trong nganh Gido duc va Dao tao,

Can ci Théng tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia Bé Noi vu hudng
ddn quan Iy van ban, Idp hé so va ndp hé so, tai liéu vao lwu trit co quan;

Can cit Quyét dinh sé 22/2018/0P-UBND ngay 25/6/2018 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché bdo vé bl' mdt nha nuoc tinh Hung Yén;

Can cir Quyét dinh s6 600/0D-UBND ngay 17/2/2017 cua UBND tinh Hung
Yén vé viéc quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S6
Gido duc va Dao tao Hung Yén,

Can cir Quyet dinh so 834/0P-SGDPT ngay 28/02/2020 vé viéc ban hanh
Quy ché lam viéc cua So Giao duc tinh Hung Yén
Theo dé nghi ciia Chanh véin phong S¢ Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nudc
nganh Giédo duc va bao tao tinh Hung Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Céac 6ng/ba Chanh vin phong, truéong cac phong chirc na“mg cua So
GDDT; Tru:orng phong GDDT cac huyén/TP/TX; thu tru:(mg cac don vi tryc thudc,
thil truong C4c trudng mam non, truong phd thong, cac trung tam GDNN-GDTX
trén dia ban tinh Hung Yén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Y

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Cong théng tin dién tir S6 GDDT;
- Luu VT, VP.

Nguyén Viin Phé



UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Bdo v€ bi mat nha nwéc
nganh Giao duc va Dao tao tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2784/0P-SGDDT
ngay 01/10/2020 ciia Giam doc So Gido duc va Pdo tao tinh Hung Yén)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao
tao tinh Hung Yén; trach nhiém cua cac phong chitc nang, phong chuyén mon
nghi¢p khac cua S& Giao duc va DPao tao, Phong Gido duc va Pao tao cac
huyén/TP/TX, cac co s& gido duc va dao tao (sau day goi chung la cac co quan,
don vi) va ca nhan can b, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong cuia nganh trong
viéc bao v€ bi mat nha nudec.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong nganh Giao duc va Pao tao tinh Hung Yén va cac t6 chire, ca nhan khi dén
lién h¢, lam viéc voi co quan, don vi c6 ndi dung li€n quan dén bi mat nha nudc
cua nganh Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén.

Pic¢u 2. Danh muc bi mit nha nuwéc nganh Gido duc va Pao tao tinh
Hung Yén

Bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén gdm nhirng tin,
tai liéu, vat nhu sau:

1. Tin, tai liéu, vat duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 181/2004/QD-TTg ngay
15/4/2004 ctia Tha tudéng Chinh pht vé Danh muyc bi mat nha nuée do Tuyét mat
va Toi mat cua Tinh ay, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chirc
lién quan thudc cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

2. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Quyét dinh s 1279/2004/QD ngay
10/11/2004 cua B Cong an vé Danh muc bi mat nha nuéc d6 Mat cua Tinh uy,
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, t6 chtic lién quan thudc cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong.
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3. Tin, tai liéu, vt dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 59/2016/QD-TTg ngay
31/12/2016 cta Thu tudéng Chinh phi ban hanh Danh muc bi mat nha nudc dd toi
mat trong nganh Gido duc va DPao tao.

4. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Thong tu s6 11/2017/TT-BCA ngay
23/3/2017 cta B§ Cong an quy dinh Danh muc bi mat nha nudc d§ mat trong
nganh Gido duc va Dao tao.

5. Tin, tai lidu, vat duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 809/QD-TTg ngay
10/6/2020 cua Thu tuwdng chinh pha vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudce
thudc linh vuc Giao duc va Dao tao;

Pi¢u 3. Pham vi bi mat nha nwéc do nganh Gido duc va Pao tao tinh
Hung Yén quén ly va bao vé

1. Gom nhiing tin, tai liéu, vt mang bi mat nha nudc quy dinh tai Dicu 2
cua Quy ché nay.

2. Nhimg tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cua cac co quan Trung
uvong Pang, Quoc hoi, Chinh phu, cac Bo, nganh Trung wong va co quan, dia
phuong khac dang quan ly, luu gift trong qua trinh phoi hop cong tac.

3. Cac chuong trinh, ké hoach, phuong an; cac bao cao dinh ky, dot Xuat vé
tinh hinh, két qua cong tac bao v¢ bi mat nha nudc cua cac co quan, don vi, dia
phuong trén dia ban tinh; vu viéc vé 10, mat bi mat nha nudc dang trong giai doan
diéu tra, xdc minh chua céng b6 hoic theo quy dinh ctia phap ludt co quan chirc
nang khong cong bo.

Pi¢u 4. Nhirng hanh vi nghiém cam

1. Lam 10, 1am mét, chiém doat, mua ban bi mat nha nuéc hodc thu thap, luu
giit, tidu huy trai phép bi mat nha nuéc. Xam nhap trai phép cac khu vuc cam, dia
diém cam.

2. Lam dung bdo v€ bi mat nha nudc dé che dau hanh vi vi pham phap luét,
xam pham quyén, loi ich hop phéap cia co quan, to chtic va ¢4 nhan hodc can tré
hoat dong ctia co quan Nha nudc, t6 chirc va c4 nhan.

3. Soan thao, luu gitr thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nude trén
may tinh (hodc cac thiét bi khac c6 chirc ning soan thao, luu trix thong tin, tai licu)
co nbi mang Internet va nhiing mang khac c6 kha nang lam 19, lam mat tai liéu; két
ndi thiét bj thu phat wifi, USB 3G, 4G va thiét bi thong tin khac vao mdy tinh dung
dé soan théo, luu gilr thong tin, tai li€éu mang bi mat nha nudc; két ndi cac thiét bi
c6 chtc nang luu trir chira thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc véi
may tinh c6 két n6i Internet.
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4. Str dung Micro vO tuyén, dién thoai di dong, thiét bi c6 tinh ning ghi am,
thu phat tin hiéu trong cac cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude, trir truong hop
duoc cap c6 tham quyén cho phép.

5. Trao d6i thong tin, giri dit liéu mang ndi dung bi mat nha nudc qua thiét
bi lién lac v6 tuyén, hiru tuyén, may fax, mang xa hoi, hop thu dién tir dudi moi
hinh thtrc, trir truong hop thong tin, dir liéu da dugc ma hoéa theo quy dinh cta Luat
Bao vé bi mat nha nudc.

6. Sur dung cac trang thiét bi ky thuat thong tin lién lac do cac td chirc, ca
nhan nudc ngoai tai trg, tang, cho muon, cho thué vao cac hoat dong thudéc pham
vi bi mat nha nudc khi chua duoc cac co quan, don vi chtrc nang c6 thim quyén
kiém tra, kiém dinh.

7. Trao doi, tang, cho muon, cho thué may vi tinh, thé nhéd, dia mém, USB
va Ccac thict bi khac c6 Iuu gilr thong tin, tai li€éu mang ndi dung bi mat nha nudec.

8. Cai dt, stra chita may vi tinh va cac thiét bi luu gir thong tin bi mat nha
nudc tai cac co s¢ dich vu bén ngoai khi chua dugce cap c6 tham quyén cho phép
va chua tién hanh céac bién phap bao mat can thiét.

9. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang noi dung bi mat nha nude trén bao
chi, an pham xuat ban cong khai, trén cong thong tin dién tur, trén cac website,
cong thdng tin, facebook, blog ca nhan va dich vu truc tuyén khac trén Internet.

10. Nghién ctru san XUAt, st dung cac loai mat ma, virus gian di¢p, phﬁn
mém ddc hai nham tan cong, gady phuong hai dén an ninh, an toan h¢ thong mang
may tinh trén dia ban tinh hodc tién hanh cac hanh vi vi pham phap luét.

Chuong I
QUY PINH CU THE
Pi¢u 5. Xac dinh pham vi bi mat nha nwéc cia co quan, don vi

Can ctr danh muc bi mat nha nudc cua tinh Hung Yén va danh muc bi mat
nha nude da dugc Thu tudng Chinh phu, Bo truong Bo Cong an, thu trudng cac co
quan, don vi nghién ctru, ban hanh van ban dudi hinh thirc cong van hanh chinh
theo Méu sb 01 trong Phu luc kém theo Quy ché nay dé xac dinh pham vi bi mat
nha nudc thude trach nhi€ém quan ly va bao v€ cia co quan, don vi; trong do, quy
dinh rd rang do mat cua ting loai tin, tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc do co
quan, don vi ban hanh.

Diéu 6. Stra doi, bo sung, gidi mat danh muc bi mit nha nuéc

Quy I hang nam, thu truéng co quan, don vi (hodc nguoi duoc ty quyén)
nghién cutru, ra soat lai cac van ban xac dinh pham vi bi mat nha nudc nganh Giao
duc va Pao tao dé xac dinh quy dinh nao khong con phu hop, can thay déi do mat
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(tang, giam do mat), giai mat hodc xac dinh ndi dung méi can duoc bao mat bao
cao gui S6 Gido duc va Dao tao tong hop, kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh
(qua Cong an tinh) néu thudc 'danh muyc bi mat nha nude cua tinh hodc bao cao,
kién nghi co quan chii quan néu thuéc danh muc bi mat nha nudc ciia co quan, to
chuc & Trung wong.

Piéu 7. Cam két bio vé bi mat nha nuéc

Nguoi l[am cong tdc bdo vé bi mat nha nudc, van thu, bdo quan, Iuu giltr bi
mat nha nudc, cong nghé thong tin va can bg, dang vién, cong churc, vién chirc,
nguoi lao dong lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc (ngudi truc tiép nghién
ctru, chi dao, xu ly, giai quyet thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc) tai cac
co quan, don Vi phai cam két bao vé bi mat nha nudc bang vin ban theo Mau sd 02
trong Phu luc kém theo Quy ché nay.

Khi chuyén nganh, chuyen cong tac, nghi ché do, khong lam viéc tai cac co
quan, don vi quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay ctng phai cam két khong tiét 16 bi
mat nha nuéc theo quy dinh. Van ban cam két luu gitr tai co quan, don vi.

Piéu 8. Bio vé bi mit nha nudéc trong sir dung may vi tinh, thiét bj cong
nghé thong tin lién lac

1. May vi tinh va cac thiét bi c6 chirc nang luu trit

a) Co quan, don vi soan thao, phat hanh, luu trit bi mat nha nuéc phai b tri,
su dyung may tinh riéng (khong két no61i mang internet, mang ndi by, mang dién
rong).

b) May vi tinh, cc thiét bi c6 chitc ning luu trit (6 cing di dong, USB, dia
mém, thé nhé) trang bi cho cong tac bao mat, trude khi sir dung phai dugc kiém tra
an ninh.

¢) Stra chita may vi tinh, cac thiét bi ¢6 chirc nang luu trit ding trong cong tac
bdo mat bi hu hong phai do can bd cong nghé¢ thong tin co quan, don vi thyc hién.
Néu thué dich vu bén ngoai, phai giam sat chat ché. May vi tinh luu tri tai liéu,
thong tin bi mat nha nudc mang ra ngodi stra chita, phai thdo roi 6 cing niém
phong, quan 1y tai co quan, don vi. Stra chita xong, phai kiém tra trudc khi st
dung.

d) May vi tinh dung dé soan thao, luu trit thong tin, tai liéu mang ndi dung
bi mat nha nudce khi khong st dung hoac chuyén déi muc dich st dung thi phai x6a
bo cac dit liéu bi mat nha nudc voi phuong phap an toan.

2. Cac thiét bi thu, phat song, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong minh

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao ¢6 ndi dung bi mat nha nude chi st dung
micro c6 day, khong ghi am, ghi hinh, st dung dién thoai di ddng, trir trudng hop
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duoc cip hodc nguoi ¢ tham quyén cho phép. Trudng hop can thiét, co quan chi
tri c6 thé dé nghi trién khai bién phap ché ap thong tin di dong.

b) Khong luu trir cac tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudce trén cac thiét bi di
dong smartphone; khong st dung thi€t bi di dong smartphone va dich vu truc tuyén
tai cac khu vuc, bd phan thiét yéu, co mat.

3. Tin, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc khi truyén dua bang cac phuong
tién vién thong, may tinh va cac thiét bi thong tin lién lac khac (v0 tuyén, hiru
tuyén) phai dugc ma hda theo quy dinh cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

Piéu 9. Soan thio, danh may, in, sao, chup tai liéu, vit mang bi mit nha nudc

1. Nguoi dugce giao nhiém vu soan thao, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi
mat nha nudc phai nim vimg cac quy dinh ciia phap ludt vé bao vé bi mat nha
nudc; danh myc bi mat nha nudce cua tinh va pham vi bi mat nha nudéc do nganh
Gi4o duc va bao tao quan ly va bao v¢.

2. Tai li¢u, vat mang bi mat nha nudce tuy theo mirc Ao mat phai dong dau do
mat: “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat”. Nguoi soan thao van ban c6 nd1 dung bi mat
nha nudc phai dé xuit do mat cua tung van ban bﬁng Phiéu dé xuit do mat cia van
ban theo MAu s6 03 trong Phuy luc ciia Quy ché nay, sé luong phat hanh, pham vi
lvu hanh (duoc ghi tai myc “Kinh gti”). Nhan vién van thu c6 trach nhiém dong
dau d6 mat theo quyét dinh ctia nguoi duyét ky van ban.

3. Tai liéu dy thao mang ndi dung bi mat nha nuéc gii 14y ¥ kién cac co
quan, don vi, dia phuong ciing phai déng dau do mat trén ban thao. Ngudi soan dy
thao dé xuat do mat ngay trén cong vin dé nghi tham gia gop ¥ du thao. Vin ban
du thdo va cac van ban lién quan phat sinh trong qua trinh dy thao phai dugc 1ap
hé so cong viée ciing véi cac ban chinh vin ban mat duoc ban hanh. Sau khi giai
quyét xong, phai hoan chinh hd so ciia timg céng viéc va dinh ky ban giao lai cho
nguodi 1am cong tac luu trit ciia co quan, don vi dé quan 1y thong nhét.

4. Viéc in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai thuc hién ding
quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh cia Luat Bao vé bi mat nha nudc; (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP). Viéc in, sao, chup dién mat duoc thuc hién theo
quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudec.

5. Hd6 so bi mat nha nudc chira dung nhiéu tai liéu c6 d6 mat khac nhau
thi dong dau do mat cao nhat ngoai bia ho so.

6. Tham quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vt mang bi mat nha nudc
a) Lanh dao co quan, don vi la nguoi phé duyét ban hanh véan ban c6 ndi
dung bi mat nha nudc c6 thim quyén cho phép in, sao, chup nhimng vin ban do co
quan, don vi ban hanh.
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b) Viéc Gy quyén tham quyén in, sao, chup tai lidu, vat mang bi mat nha
nudC phai duge xac dinh cu thé bang van ban vé cong tac bao mat cua thu truong
co quan, don vi.

7. Quan ly tai liéu, vat mang bi mt nha nuéc dugc in, sao, chup bang 50 riéng
theo Mau s6 04 trong Phu luc Quy ché nay va duoc bao quan theo ché d6 mat.

Pi¢u 10. Van chuyén, giao, nhan, thu hoi, luu giir, bio quan va sir dung
tai li€éu, vat mang bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, ‘giao, nhan tai lie::u, vat mang bi mat nha nudc phai thuc hién
ding quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

2. Van chuyén giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nudc duge quan ly
bang hé théng sd riéng gom “S6 dang ky vian ban mat di”, “S6 dang ky van ban
mat dén”; truong hop can thiét co thi 1ap “S6 chuyén giao van ban mat dén” riéng.

Mau cac loai sO trén duoc thuc hién theo hudng dan tai Phy luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 B Nbi vu hudng dan quan 1y
van ban, 1ap hd so va ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan.

3. Nguyén tac gui, phan Va‘ thu hoi tai liéu, Vat,mang bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Dicu 4, Diéu 5 ciia Nghi dinh s6 26/2020/NDb-CP.

4. Pinh ky hang nam, trong pham vi quan 1y, b phan bao mat hodc nguoi
dugc phan cong lam cong tac bao vé bi mat nha nude cua co quan, don vi ¢d trach
nhiém phoi hop véi nguoi 1am cong tac luu trit thu thap, dua vao luu trit co quan
cac ho so, tai liéu vat mang bi mat nha nudc di giai quyét xong clla cac ca nhan
trong co quan, don vi. Khi giao, nhén tai li¢u, don vi, c4 nhan giao nop phai 1ap hai
ban “Muyc lyc hd so, tai liéu nop luu” va ngudi lam cong tac luu trir phai lap hai
ban “Bién ban giao nhan ho so, tai liéu”. Pon vi, ca nhan giao nop hd so, tai lidu
va luu trit co quan mdi bén giit mot ban. Trudng hop ho so, tai liéu c6 do mat cao
(Tuyét mat, TOi mat) va xét thay can thiét, co thé niém phong, dong dau giap lai
sau giao, nhan dé dua vao bao quan, luu trir.

Viéc luu gitt, bdo quan va st dung tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 12 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 11. Phé bién, nghién ciru; dem tin, tai liéu, vAt mang bi mit nha
nuéc di cong tac trong nuwde, vé nha riéng hoic ra nwéc Ngoai

1. Viéc phd bién, nghién ctru tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

2. Chi dugc dem nhitng tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc c6 lién quan
dén nhiém vu dugc giao khi di cong tac hodc vé nha riéng néu duoc thi truéng co
quan, don vi truc tiép phé duyét; phai dang ky véi can bd bao mat (can bo dang luu
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gilr, bdo quan tai liéu mat); trong thoi gian di cong tac hodc vé nha riéng phai céd
bién phap quan ly, bdo v¢ an toan; khi hoan thanh nhi¢m vu phai cung can bd bao
mat kiém tra va nop lai co quan, don vi.

3. Viéc dem tai liéu, vat mang bi mat nha nudc ra nudc ngoai thuc hién theo
quy dinh tai Di€u 5 Nghi dinh s6 26/2020/Nb-CP

Piéu 12. Cung cip tin, tai li¢u, vat mang bi mat nha nwéc

1. Cung cap tin, tai li€u, vat c6 noi dung bi mat nha nudc cho co quan, to
chtrc, cong dan Viét Nam

a) Viéc cung cép tin, tai li¢u, vat c6 ndi dung bi mat nha nudc cho co quan,
t0 chirc, cong dan Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Luat Bao vé bi
mat nha nudc.

b) Khi cung cép tin, tai li€u, vat mang bi mat nha nudc cho bao chi, nha XuAt
ban, cac to chirc, ca nhan phai thuc hién nghiém Luat Bao chi, Luat Xuit ban va
cac quy dinh khac cua Dang, Nha nudc va tinh Hung Yén, So Giao duc va Pao tao
vé phat ngdn va cung cap thong tin cho béao chi.

2. Cung cap tin, tai lieu, vat mang ndi dung bi mat nha nudc cho to6 chue, ca
nhan nudc ngoai.

Tuan thu tuyét dbi cac quy dinh vé bao v¢é bi mat nha nudc trong quan heé,
tiép XUc véi t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai; Ve thu tuc xét duy€t cung cap tin, tai li¢u,
vat mang ndi dung bi mat nha nudc cho to chirc, ca nhan nude ngodi duoc quy
dinh cu thé tai Biéu 16 Luat Bao vé bi mat nha nudec..

Diéu 13. Tiéu hiiy tai li¢u, vt mang bi mat nha nuwéc

Nguyén tac, can cu, tham quyén, trinh ty va tha tuc ti€éu huy tai li€u, vat
mang bi mat nha nude thyc hién theo quy dinh tai Dieu 23 Luat Bao vé bi mat nha
nuadce.

Piéu 14. Giai mat, thay d6i dd mat tai liéu, vat mang bi mit nha nuwéc

1. Tét ca cac co quan, don vi c6 soan thdo, ban hanh tai liéu, vat mang bi
mat nha nudc va khong thudc di¢n tiéu huy déu co trach nhiém t6 chirc thuc hién
viéc gidi mat, thay do1 do mat.

2. Nguyén tac, can ctr, thim quyén, thoi gian, trinh tu va thu tuc gidi mat,
giam mat, ting mat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha
nuadc.

Piéu 15. Xac dinh, quin ly va biao v€ cac khu vuc cAm, dia diém cam
thugc pham vi bi mat nha nwéc nganh Giao duc va Pao tao
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1. Pia diém cam thudc pham vi bi mat nha nuéc nganh Gido duc va Pao tao
Khu vuc cdm, dia diém cAm thudc pham vi bi mat nha nudc clia co quan,
don vi 1a noi chtra dung, cat gitr cac tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc, noi
tién hanh céc hoat dong thudc pham vi bi mat nha nude (bao gom Noi in an sao,
chup bi mat nha nudc; noi hoi hop, pho bién bi mat nha nudc; vi tri trong yéu trong
cac cong trinh, muc tiéu dic biét quan trong; kho cat gilr san pham mat ma, noi
dich mat ma, chuyen, nhan nhitng thong tin mat; noi tién hanh cac hoat dong khac
thudc pham vi bi mat nha nudc).

2. Quan ly va bao vé€ cac khu vuc cam, dia di€ém cam

a) Cac khu vuc, dia diém dugc xac dinh 1a khu vyc cam, dia di€ém cam phai
cam bién bao “Khu vuc cam”, “Dia diém cam”, Mau bién bao cam theo quy dinh
tai Bi€u 16 cua Quy ché nay.

b) Thu truéng co quan, don vi quan 1y khu vuc cam, dia dlem cAm phai xay
dung va niém yét cong khai Noi quy bao vé, nhét 1a cac quy dinh cAm.

¢) Nguoi khong co trach nhiém vao khu vuc caAm, dia diém cAm phai duoc
thu trudng co quan, don vi quan 1y khu vuc cam, dia diém cam do6 cho pheép.

d) Cac khu vuc cam, dia di€ém cam phai bo tri lyc lugng bao vé. Luc lugng
bao v€ phai dam bdo vé ti€u chuan chinh tri va trai qua cac 16p boi dudng nghi€p
vy, tdp huan chuyén sau cong tac bao v¢ bi mat Nha nudec.

d) Tuy kha nang, diéu kién cu thé, cac khu vuc cam, dia diém cam can duoc
trang bi cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat hd tro (gdm: Hé thong khoa an toan, hé
théng camera giam sat an ninh, hé thong chuong bao dong, thé quan ly nguoi ra
vao, cong tir, May soi chiéu va céc thiét bi an ninh an toan khac). Cac phuong tién,
thiét bi k¥ thuat truéc khi dua vao str dung phai dugc Cong an tinh kiém tra, dam
bao an toan va dan tem an ninh.

Piéu 16. MAu dau mat va miu bién cam

MAu dau mat va mau bién cAm thyc hién théng nhét theo hudng din cua Cong
an tinh Hung Yén.

Chuwong 111
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA THU TRUONG,
NGUOI PUNG l?AU CO QUAN, bON VI VA CAN BO, CONG CHUC,
VIEN CHUC CO LIEN QUAN DEN BI MAT NHA NUOC

Pic¢u 17. Thim quyén, trach nhiém cia Thi truéng, nguoi ding dau
Cac co quan, don vi

1. T6 chirc thuc hién cong tac bdo v€ bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat trong co quan, don vi minh quan ly.
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2. Can ctr Quy ché nady va yéu cau bao mat & co quan, don vi, thu truéng co
quan, don vi t0 chirc thue hién quan ly va quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat
nha nudc phu hop véi chiic ndng, nhiém vy, pham vi quan 1y duoc giao phu trach.

3. Lua chon, bd tri cong chtrc, vién chuc chuyén trach hodc ki€ém nhi¢m
c6 dt pham chat, nang luc 1am cong tac bao vé bi mat nha nude, giup lanh dao
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc. Trudce khi tuyén
dung hodc chuyén cong tac khac ddi voi cong chire, vién chirc 1am cong tac truc
tiép lién quan dén bi mat nha nudc phai trao doi véi co quan Cong an cing cip dé
xem xet.

4. Gido duc dang vién, can bg, cong churc, vién chic, nguoi lao dong y thirc
canh giac, gilr gin bi mat nha nudc; cé bi¢n phap cu thé quan ly can bo, nhat la can
bd nam gilr nhiéu bi mat Nha nudc, cadn bd thuong xuyén di cong tic nudc ngoai
hodc tiép xuc, lam viéc vé1 ngudi nude ngoai.

5. Trang b1 day du cac phuong tién phuc vu cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

6. Chiu trach nhiém trudc phap luat va cap c6 tham quyén vé cong tac bao
v€ bi mat nha nudc thudc trach nhiém co quan, don vi minh.

DPieu 18. Viéc phan cong can bo lam cong tac bio vé bi mat nha nuéc

1. Mbi co quan, don vi cdn cir quy mo, tinh chit hoat dong va pham wvi,
s6 luong tin, tai liu, vat mang bi mat nha nudc thuoc trach nhiém quan ly phan
cong can bd chuyén trach hoac ki€m nhiém theo doi, tham muu cong tac bao vé bi
mat nha nudc; thanh 1ap bd phan bdo mat cia co quan, don vi.

2. BO phan bao mat, can by lam cong tac bao vé bi mat nha nudc & cac co
quan, don vi ¢o trach nhiém tham muu gitp Thi truéng, ngudi ding dau co quan,
don vi minh t6 chirc thuc hién nghiém tic cac nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 17
ctia Quy ché nay.

Piéu 19. Tiéu chuin, triach nhiém ciia cin bd lam cong tic lién quan dén
bi méat nha nwée

1. Nguoi lam nhiém vy van thu, bdo quan, luu trit bi mat nha nuée, cong nghé
théng tin va can bd, dang vién, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lién quan
truc ti€p dén bi mat nha nudc tai co quan, don vi:

a) Nam vitng va thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc.

b) C6 ban linh chinh tri viing vang, 1y lich rd rang, pham chét dao dirc tét,
c6 tinh than trach nhiém, y thtrc t6 chuc ky ludt, ¥ thirc canh gidc gitt gin bi mat
nha nudc.
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c) Co trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu va nang lyc hoan thanh nhi¢m vu
duoc giao.

2. Thanh vién b phan bao mat, can bg lam cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
phai c6 ban linh chinh trj vitng vang, 1y lich rd rang, pham chit dao durc tét, c6 tinh
than canh gic va trach nhiém cao, c6 y thire t6 chirc ky luat, c6 nang lyc va trinh
do chuyén mon, nghiép vu dap tmg yéu cau; thuong xuyén dugc boi dudng, tap
huén kién thirc, k§ ning vé cong tac bao mat.

3. Can bd lam cong tac bao v¢ bi mat nha nudc dugc hudng ché d6 trach
nhiém theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 20. Thanh tra, kiém tra céng tic bao vé bi mat nha nuéc

Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao v¢ bi mat nha nudc duoc tién hanh
dinh ky hoac dot xuat doi voi tung vu, viéc hodac doéi véi tung cé nhan, tung bd
phan cong tac, tung co quan, to chirc trong nganh Gido duc va Pao tao.

1. Tha trudng, nguoi ding dau co quan, don vi thuc hién viée kiém tra trong
linh vyc bao v¢ bi mat nha nudc dinh ky hoac dot xuat doi véi tirng don vi trong
pham vi quan 1y ciia minh. Vi¢c kiém tra dinh ky phai dugc tién hanh it nhat 02
nam mot lan.

2. Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc phai danh gia
ding nhitng wu diém, khuyét diém; phat hién nhitng thiéu sot, so hé va kién nghi
cac bién phap khac phuc. Sau moi lan thanh tra, kiém tra phai c6 bdo cdo co quan
chu quan cap trén, dong g1 Cong an cung cap dé theo doi.

Picu 21. Kinh phi, trang bi co sé vat chat, k§ thuit phuc vu cong tac
bdo v¢€ bi mat nha nwéc

1. Kinh phi danh cho cong tadc bdo vé bi mat nha nudc cua cac co quan, don
vi thuc hién thong nhat theo hudng dan tai Thong tu s6 110/2013/TT-BTC ngay
14/8/2013 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc lap du toan, quan ly, sit dung va quyét
todn kinh phi ngan sach Nha nudc dam bao thyc hi¢n nhiém vu chuyén mon thude
cong tac bao v¢ bi mat Nha nudec.

2. Viéc trang bi co s& vat chit, k¥ thuat phuc vu cong tac bao vé bi mat nha
nudc do Thu truong, ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh.

Diéu 22. Che do bao cao, so’ két, tong ket veé cong tac bao v€ bi mat nha nwéc
1. Ché dd bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
a) Ché do bao cao

Bao cdo dot xuat: La bao cdo v€ nhiing vu 10, mat bi mat nha nudc xay ra
hodc cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nudc. Bao cao phai néu
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day du, cu thé tinh tiét cta su viéc xay ra va cac bién phap khac phuc hau qua, truy
xét ban dau. Bao c4o glri co quan chil quan cap trén va co quan Cong an cing cap.

Bao cao dinh ky: La bao cdo toan dién hang nim vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc tai co quan, don vi tur ngay 01/11 ndm trude dén ngay 01/11
nam ké tiép. B4o céo giri co quan chi quan cip trén va co quan Cong an cung cap
trudc ngay 05/11 hang nam. Bdo cao cuia S¢ Gido duc va Pao tao g vé
Thuong tryc Ban Chi dao cong tic bao v€ bi mat nha nudc tinh (Cong an tinh)
truedc ngay 15/11 hang nam.

b) Noi dung béo cdo

Noi dung bao cdo thyuc hién theo cac quy dinh, huéng din ciia Uy ban nhan
dan tinh va Ban Chi dao cong tac bao v€ bi mat nha nudc tinh.

c¢) Gui bao cao

Thu trudng co quan, don vi phai thuc hién déy du ché d6 bao céo \{é cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc trong pham vi minh quan 1y theo quy dinh, cu thé nhu sau:

- Bao cdo cua co quan, don vi thugc thAm quyén quan ly cua Uy ban nhan
dan cap huyén giri vé Uy ban nhan dan cip huyén va Cong an cap huyén.

- Bao cdo cua cac co s& giao duc thudc quan 1y cua Phong Giao duc va Pao
tao gtri vé Phong Gido duc va bao tao.

- Bao cdo cua Phong Giao duc va Pao tao, cua cac co s¢ giao duc truc thude
S6 Giao duc va Pao tao gui vé S& Gido duc va Pao tao (thong qua Van phong So).

- Béo cdo ciia S& Gido duc va Pao tao gtri vé Uy ban nhan dén tinh va Cong
an tinh.

2. So két, téng két vé cong tac bao vé bi mat nha nudc

S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Giao duc va bPao tao, co sd gido duc va dao
tao t0 chirc so két hang nam va 05 mot lan vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
nganh Gido duc va DPao tao. Viéc gt bao cdo so két, bao cao tong két vé cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc cuia co quan, don vi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

Tat ca cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nganh
Gido duc va DPao tao tinh Hung Yén c6 trach nhiém thyc hién nghiém chinh céc
quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay.

Piéu 24. Thi dua, khen thuéng
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1. Két qua trién khai, to chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc 13 mot
trong nhiing tiéu chi trong binh x¢ét cac danh hiu thi dua tap the, c4 nhan hang nam.

2. Co quan, don vi va cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong nganh Gido duc
va Pao tao tinh Hung Yén c6 mdt trong nhitng thanh tich sau s€ dugc khen thuong
theo quy dinh cta phép luat:

a) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 19, lam mét, chiém doat,
mua ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudc.

b) Khic phuc kho khin nguy hiém, diing cam bao vé an toan bi mat nha nudec.

c¢) Tim dugc tai liéu, vat thuoc bi mat nha nudc bi mat, ngan chan hodc han
ché dugc hau qua do viéc 1am 19, lam mat, chi€ém doat, mua ban, ti€éu huy trai phép
bi mat nha nudc do nguoi khac gy ra.

d) Hoan thanh xuét sac nhiém vu bao vé bi mit nha nudc theo trach nhiém
dugc giao.

d) Thyc hién t6t Phap 1énh bao vé bi mat nha nudc, quy ché, quy dinh bao
vé bi mat Nha nudce, tang cuong cong tac kiém tra, don doc, hudng dan, chap hanh
nghiém tac ché do thong tin, bao cao.

Piéu 25. Xir 1y vi pham

T chtc, c4 nhan vi pham cac quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi mat nha
nudc va quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham, hau qua
tac hai gay ra s€ bi xtr Iy ky luét, xu Iy vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu gay thié¢t hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 26. Sira doi, bo sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh vudng mac, cac
co quan, don vi kip thoi phdn anh vé S& Gido duc va Pao tao (thong qua Véan phong
S&) dé tong hop, bdo cao Gidm doc S xem xé&t stra do1, bo sung cho phu hop./.

GIAM DOC

Nguyén Vin Phé
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~ PHULUC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 21714/QD-SGDDT ngay 01/10/2020
cua Giam doc So Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén)

Cong van vé viéc xac dinh pham vi bi mat nha nudc thude

Mau s6 01 ) SR SN
trach nhi€ém quan 1y va bao vé

Mau s6 02 Ban cam két bao vé bi mat nha nudc

Mau s6 03 Phi€u dé xuat d6 mat cia van ban

Mau s6 04 Bi€u mau S6 quan 1y in, sao tai li€éu mat
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Mau so 01
Cong van ve viéc xac dinh pham vi bi mat nha nuwéc
thugc trach nhiém quén ly va bao vé

TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ........ /1)....Q2)........

V/v xac dinh pham vi bi mat

Nha nudc thudce trach nhiém
quan 1y va bao v¢

.......... , ngay ....... thang .... nam 20

Kinh gtr:

Can ctr Luat Bao vé bi mat nhd nudc ngdy 15/11/2018, Nghi dinh s
26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh cua
Luat Bao vé bi mat nha nudc;

Trén co s& bao cao cua cac don vi, phong ban truc thudc......... (co quan, t6
chic)............. ; nay xac dinh pham vi bi mat nha nude thude trach nhiém quan ly
va bao vé, cu thé nhu sau:

1. Pham vi bi mat nha nudc do Tuyét mat, gém:

Noi nhdn: ” ”

- Nhu trén; THU TRUONG
- BCD Cong tac bao vé BMNN tinh; (Ky tén, dong diu)
- Luu: VT, VP.

Ghi chu:

(1) Chir viét tit tén co quan, to chirc.

(2) Chir viét tat tén don vi hodc bd phan soan thao hodc chu tri soan thao cong van.

(3) Quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu, Thong tu ciia Bo Cong an ban hanh myc BMNN
d6 Tuyét mat, THi mat va Mat trén linh vuc hoat dong cua co quan, to chtre va Quy ché bao Ve
BMNN trén dia ban tinh Hung Yén (Ban hanh kém theo Quyét dinh sd:....ngdy....thang ..
cua....)
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Maiu 56 02
Ban cam két bao vé bi mat nha nuéc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUGC
TENEOT 1A .o
Ngay thang nam SINN: .......ooooiiiiiiiiiee
(@)1= o[ T T SO USOP
[ 110 1o Va1 RPN
DO VI CONE tAC: .o
Duogc phan cong 1am cONG tAC: .....cvvvieeciiieeeiee e ,
tor ngay..... thang..... nam......
T6i hiéu rang viéc gilt gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé lgi ich cia nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, bao v¢ an ninh quéc gia va trat tu an toan xa
hoi. Téi da duoc nghién ctru cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao vé bi
mat nha nudc.
T6i xin cam két nhu sau:
1. Thyc hién nghiém cac quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.
2. Khong dé 19, lot, mat thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc duogc
nghién ctru, giao xur 1y, bdo quan, luu gitr.
3. Khi khong lam cong tac ndy nita (chuyén nganh, chuyén cong tac khac,
nghi ché do, xuat ngt,...), to1 cam két khong tiét 16 bi mat nha nudc.
TOI Xin hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luat va trudc ...................
(co quan, don vi) néu c6 sai pham./.

Xac nhan cua lanh dao Ngudi cam Kkét

co' quan, don vi 'guot ¢ €
(ky tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)
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Mau so 03
Phi€u dé xuat d¢ mat cia van ban

TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
e eeeeen, NEAY ... thdng ... nam .........

PHIEU PE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN
Kinh guri: (1) coviiii e
1. Tén goi hodc trich YU VAN BAN: .....ovucveeeeeiceeees e
2. Pon vi chu tri Xxay dung van ban: ..........cceeeeeeieeiiiiiiiee e
3. Ho va tén can bd soan thdo van DAN: ........ccccoeeeiiiiiiiiiiiiiieecceeers
4. D& XUAL A0 MAL: (2) cvvvuverererreereeisreseesseessee st ssess st
5. CAn ¢l A& XUAL A0 MAL: (3) wvveeeeeeeeeeeeeeeee e e,
6. Dy kién s6 luong ban phat NANN: .......co.ovevevceeeceeee e,

Y kién ciia 1anh dao Phong, don vi
(quan 1y truc tiép Ngudi soan thao vin ban mat)
(Ky tén)

NGUOI soan thao
(Ky, ghi 1o ho tén)

Phé duyét ciia Lanh dao co quan, don vi
ky ban hanh van ban mat
Ngay thang nam
(ky tén)

Ghi chu:

(1) Nguoi duyét ky van ban

(2) o mat: Tuyét mat, T6i mat, Mat

(3) Trich dan vin ban quy pham phap luat lam cin ctr dé xuat do mat
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MAu s6 04

Bi¢u mau S0 quan ly in, sao tai liéu mat (trang n¢i dung)

N i GIAO, NHAN TAI LIEU
TAI LIEU IN, SAO E?nh IN, SAO
. ao . X1, ;
STT S0/ Noi Trich ) . duyét Nguti | 86 ban Noi .
ngay . IR A S6 Noiluu | ho'i In, sao | 1In, sao .z | nhan, Ky
. phat yéundi | Do mat N cho In, Ban so L. 2
phéat \ lugng | ban goc Ngudi nhan
\ hanh dung Sao ~
hanh nhén
1) ) ©) (4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11) (12) (13)
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Mau so 04
Biéu mau S0 quan ly in, sao tai li¢u mat (trang bia)

SO QUAN LY IN, SAO

TAI LIEU MAT
NAM:.................
Quyén so:............

(1) Tén co quan, don vi, (2) Bo phan (phong, ban...) st dung, quan 1y sb
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